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Memorandum o spolupraci
mezi

Ceskou republikou — Ministerstvem spravedInosti
se sidlem VySehradska 16, Praha 2,
zastoupenou ministryni spravedlnosti
prof. JUDr. Helenou Valkovou, CSc.

odbornym spolkem
Information and Records Management Society
— Czech Republic Group, o.s. (dale t¢z IRMS)
se sidlem Thunovska 179/12, Mala Strana, Praha
zastoupenym presidentem
Tomasem Bezouskou

Ob¢ vyse uvedené strany, jsouce si veédomy zasadniho vyznamu spravy informaci a
dokumentti ve vefejné spravé a rostouciho vyznamu spisové sluzby a sni souvisejicich
procesti a nastrojii (zejména elektronického systému spisové sluzby a jinych néstroji
souvisejicich se spravou dokumentt v digitalni podobe¢), jejich standardizace a certifikace a
rozvoje odbornych znalosti o této oblasti mezi pracovniky resortu spravedlnosti, se dohodly
na nasledujicim:

L

Obe¢ strany se shodly, Ze je tfeba koncepéné vyfesit problematiku spravy informaci a
dokumentt, a zejména pak procesu a nastroju spisové sluzby, a to napti¢ viemi organizacemi
resortu spravedlnosti.

I

Pfedpokladem koncepéniho feSeni je vytvofeni konzistentni zakladny, kterda bude
pokryvat strategii spravy dokumentli a vedeni spisové sluzby, dale bude definovat resortni
standardy zaloZené jak na platné legislativé — zejména pak zdkonu &. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a jeho provadécich pfedpisech, a rovnéZ tak na mezinarodnich
normdach a standardech, jako je standard BS/ISO 15489 a dal$i — a v neposledni fadé bude
pfedstavovat platformu pro nezdvislé ovéfeni shody s definovanymi standardy formou



certifikaéniho auditu k tomu akreditovanymi auditory. Nedilnou soucasti koncepéniho feseni
problematiky spravy dokumentt a spisové sluzby je rovnéz vytvoreni vzdélavacich programdt,
které umozni rozvoj kvalifikovanych odbornikil v ramei viech organizaci resortu.

III.

K zabezpeceni feSeni tohoto tkolu bude vytvofena pracovni skupina, sloZend ze
zastupcl Ministerstva spravedlnosti a dalsi resortnich organizaci v jeho gesci, a z vybranych
odbornikil na problematiku metodiky spravy dokumentt, auditu spisové sluzby a vzdélavani
v této oblasti z IRMS. Vystupem jednéni této pracovni skupiny budou podklady pro:

a) vytvoieni jednotného systému akreditovaného certifika¢niho auditu spravy
dokument( a spisové sluzby v resortnich organizacich;

b) definice kvalifikaéniho profilu pracovniki zodpovédnych za problematiku spravy
dokumentd v jednotlivych typech resortnich organizaci véetné vzd€lavacich
programi vhodnych pro doplnéni a rozvoj jejich znalosti

¢) definici minimalnich standarda ve stézejnich oblastech spravy dokumenti a spisové
sluzby pro jednotlivé typy resortnich organizaci.

IV.

Pracovni skupina vypracuje a Ministerstvo spravedlnosti do 30. 5. 2014 projedna a
schvali navrh programu akreditovaného certifikaéniho auditu spravy dokumentii a spisové
sluzby v resortnich organizacich vytvoteny dle ¢l. III odst. a) tohoto Memoranda.

Pracovni skupina vypracuje a Ministerstvo spravedlnosti do 30. 6. 2014 projedna a
schvali definici kvalifikaéniho profilu pracovnikli zodpovédnych za problematiku spravy
dokumentl véetné vzdélavacich programt vhodnych pro doplnéni a rozvoj jejich znalosti
vytvoteny dle €. IIT odst. b) tohoto Memoranda.

Pracovni skupina vypracuje a Ministerstvo spravedlnosti do 30. 9. 2014 projedna a
schvali navrh definice minimalnich standardi ve stéZejnich oblastech spravy dokumentl a
spisové sluzby pro jednotlivé typy resortnich organizaci vytvoteny dle ¢l. IIT odst. ¢) tohoto
Memoranda.

V Praze dne 14. dubna 2014

Ceska republika — Ministerstvo spravedlnosti Information and Records Management
Ministryné spravedlnosti Society — Czech Republic Group, o.s.
prof. JUDr. Helena Valkova, CSc. Tomas Bezouska




