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4.3 Opravy zápisů v administrativních pomůckách
Opravy zápisů v administrativních pomůckách se provádějí tak, že se původní zá-

pis přeškrtne tak, aby zůstal čitelný, napíše se zápis nový a připojí se datum opravy, 
příjmení a podpis osoby, která opravu provedla31.

Obrázek – Ukázky možné opravy zápisu

V případě nedostatku místa lze zápis o opravě provést odkazem „* “

31 § 7 odst. 2 a § 14 vyhláška č. 529/2005 Sb.
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Obrázky – Ukázky vyznačení změny stupně utajení
• změna stupně utajení na utajovaném dokumentu v listinné podobě 

v případě JP pro společnou evidenci UD stupně utajení VYHRAZENÉ-DŮVĚRNÉ
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Obrázek – Evidenčních záznamů v JP a SA, kdy iniciačním UD k založení SA je doručený UD
• doručený UD zaevidovaný v JP

•  a současně UD zapsaný do SA pod pořadové číslo 1

Na každý UD zapsaný a zaevidovaný v SA se vyznačí číslo jednací UD, ke kterému 
byl SA založen. Jednotlivé UD zapsané a zaevidované v SA se v čísle jednacím/jiném 
ev. ozn. rozlišují pořadovým číslem ze SA55.

55 § 7a odst. 3 a § 13 odst. 3 vyhláška č. 529/2005 Sb.
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Obrázek – Zápis v ZK při zapůjčení UD a spisu obsahujícího UD stupně utajení VYHRAZENÉ

Obrázek – Zápis v manipulační knize fyzické osoby orgánu státu/podnikatele po zapůjčení UD 
 a spisu obsahujícího UD stupně utajení VYHRAZENÉ

Obrázek – Zápis v manipulační knize fyzické osoby orgánu státu/podnikatele po vrácení zapůjčeného 
 UD a spisu obsahujícího UD stupně utajení VYHRAZENÉ
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