POZVANKA NA AKREDITOVANY KURZ

Vyhotovovani a evidence utajovanych
dokumentu

Institut pro spravu dokument( ve spolupraci se svymi partnery Vas timto srdecné
zve na akreditovany kurz zaméreny na problematiku vyhotovovani a evidence
utajovanych dokumentt podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a vyhlasky ¢. 259/2005 Sb., o administrativni bezpecnosti.

AB SIS

Solit

V ramci seminare jsou diskutovany zakladni podminky pro vyhotoveni dokumentd
v listinné i nelistinné podobé podle stupnd utajeni, naleZitosti utajovaného
dokumentu a pouziti evidencnich pomicek. Soucasti seminare je i praktické
cvi¢eni na cvi¢nych utajovanych dokumentech a administrativnich pomuckach.
V pribéhu seminare bude prostor pro diskusi a Vase otazky.
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Seminarem Vas provede lektor Ing. Petr Fik, odbornik v oblasti ochrany utajovanych
informaci a administrativni bezpecnosti dlouhodobé se podilejici na pripravé
prislusnych legislativnich norem a clen odborného sdruzeni IPSD.
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PROGRAM SEMINARE

= (09:00 - 09:30 Presence

= 09:30-10:30  Narodni legislativa pro praci s utajovanymi dokumenty

= 10:30-12:00  Nutné podminky vyhotovovani a evidence utajovanych
dokumentd, zivotni cyklus utajovanych dokumentu

= 12:00-12:30  Obcerstveni

= 12:30- 14:00  Nejcastéjsi chyby v evidenci utajovanych dokumentd, zpusoby
reseni a provadéni oprav evidenénich zaznam(

* 14:00 - 15:00  Praktické cviceni na cvi¢nych utajovanych dokumentech

a administrativnich pomutckach
15:00 - 15:30  Diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin:  25.9. 2019 v 9:00 Vlozné: 2 490 K¢, 0% DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1
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Nabidka seminaru IPSD pro 2. pololeti 2019

Termin Téma Lektor
21.8.2019  Jmenny rejstiik ve spisové sluzbé urcenych plvodcl Robert Piffl
11.9.2019  Novela Narodniho standardu pro elektronické systémy Jan Frk

spisové sluzby

12.9.2019  Jmenny rejstrik ve spisové sluzbé uréenych ptvodcl Robert Piffl

25.9.2019  Vyhotovovani a evidence utajovanych dokumentu Petr Fik

akreditovany kurz (6 hodin)

9.10.2019  Datové schranky z pohledu verejné spravy i komerce Jan Frk
16.10.2019  Revize spisového radu Stanislav Fiala
23.10.2019  Kontrola shody s NSESS a ovéFeni spravnosti postupl Tomas

spisové sluzby Bezouska

6.11.2019  Metodika spravy utajovanych dokumentu Petr Fik
13.11.2019  Ovérovani pouzitych opatreni fyzické bezpecnosti David Marecek
20.11.2019  Elektronicky podpis v praxi Jan Frk

4.12.2019  Duvéryhodna sprava dokumentu v digitalni podobé Martina Macek

akreditovany kurz (6 hodin)
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