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POZVANKA NA WORKSHOP

Kontrola spisové sluzby

Institut pro spravu dokumentl z.s. ve spolupraci se svymi partnery Vas timto
srde¢né zve na workshop zaméreny na problematiku kontroly systému pro spravu
dokumentu a nalezitosti vykonu spisové sluzby. V ramci seminare budou diskutovana
jak obecna vychodiska pro kontrolni ¢innost v této oblasti, tak konkrétni metody,
postupy a nastroje pro vykon auditu. Soucasti seminare je i predstaveni metodického
navodu Ministerstva vnitra pro kontrolu ESSL, na jehoz zpracovani se Institut podilel.
V prubéhu workshopu bude prostor pro diskusi a Vase otazky.

Workshopem bude provazet Tomas Bezouska, certifikovany lektor v oblasti spravy
dokumentu, metodik a konsultant spisové sluzby, certifikovany auditor informacnich
systémU a konsultant v oblasti informacni bezpecnosti.
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PROGRAM WORKSHOPU

= 12:00 - 12:30
= 12:30-13:00
= 13:00 - 13:45
= 13:45-14:15
= 14:15-15:15
= 15:15-15:30

Presence

Principy kontroly spisové sluzby

Oblasti kontroly, standardy a legislativa
Obcerstveni

Metodiky a nastroje kontroly spisové sluzby
Diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin: 7. 11. 2018 ve 12:30 Vlozné: 1490 K¢ bez DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1
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Nabidka kurzu IPSD pro 2. pololeti 2018

Termin Téma Lektor

3.10. 2018 Elektronicky podpis , pecet’ , ¢asové razitko — Jan Frk
tvorba, vizualizace, ovéreni

10.10. 2018  Manipulace s utajovanymi dokumenty podle platné Petr Fik
legislativy

16.10. 2018  Revize spisového radu Stanislav Fiala

31.10. 2018  Metodika spisové sluzby Stanislav Fiala

7.11. 2018 Kontrola spisové sluzby Tomas Bezouska

20.11. 2018  Dorucovani ve spravnim rizeni Jan Frk

21.11. 2018  Dopady GDPR na ochranu osobnich udaju pri Martina Macek
spravé dokument(

28.11. 2018 Legislativa spisové sluzby, souvisejici legislativa CR a Stanislav Fiala

EU. Sprava dokumentt pohledem 1SO 15490
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