POZVANKA NA WORKSHOP

PRIPRAVA DOKUMENTU PRO ULOZENI A
REALIZACI SKARTACNIHO RIZENI

Institut pro spravu dokumentl z.s. ve spolupraci se svymi partnery Vas timto
srdecné zve na workshop zaméreny na problematiku spravného provadéni skartacniho
rizeni. Tématem bude nejen rekapitulace spravného postupu skartacniho rizeni, ale
také specifické otazky spojené se skartacnim rizenim dokument( v digitalni podobé.
V neposledni radé pak bude diskutovan i soucasny stav a budoucnost Narodniho
digitalniho archivu. V pribéhu workshopu bude prostor pro diskusi a Vase otazky.

g

it
Y.
=<
i
=
3

ol
=
B
=3
dd
al
=

e rcantage

il

Workshopem bude provazet Ing. Stanislav Fiala, dlouholety clen IPSD, certifikovany
lektor spisové sluzby, metodik a konsultant spisové sluzby s vice nez 19 lety
praktickych zkusenosti v oboru spravy dokument.

www.ipsd.cz



http://www.ipsd.cz/

PROGRAM WORKSHOPU

= 12:00-12:30 Presence

= 12:30-13:00 Priprava dokument( pro skartacni fizeni
= 13:00 - 13:45  Jednotlivé kroky skartacniho rizeni

= 13:45-14:15  Obcerstveni

* 14:15-15:15  Jak predchazet chybam

= 15:15-15:30  Diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin:  23. 1. 2018 v 12:30 Vlozné: 1490 K¢ bez DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1

www.ipsd.cz
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Nabidka kurzu IPSD pro 1. pololeti 2018
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Termin Téma Lektor
17. 1. 2018 Smérnice GDPR a dopady na ochranu osobnich tdajd Martina Macek
a E pri spravé dokument(
ki 1 Ef 23.1.2018  Priprava dokument( pro ulozeni a Stanislav Fiala
! Ll i realizaci skartac¢niho Fizeni
E‘; L tg ]ﬁ i 22.2.2018 Audit spisové sluzby a systému pro spravu dokumentl  Tomas Bezouska
= = J:' 7.3.2018 Procesy spisové sluzby Tomas Bezouska
:qdl ,5 fieE 13.3.2018  Doru€ovani ve spravnim Fizeni Jan Frk
. 1; o 4.4.2018 Smérnice GDPR a dopady na ochranu osobnich udaji  Stanislav Fiala
2 N pFi spravé dokumentu

24. 4. 2018 Elektronicky podpis, pecet’, Casové razitko — tvorba,  Jan Frk
vizualizace, ovéreni.

15. 5. 2018 Legislativa spisové sluzby, souvisejici legislativa CR a  Stanislav Fiala
EU. Sprava dokumentt pohledem 1SO 15490

23.5.2018 Audit spisové sluzby a systému pro spravu dokumentd  Martina Macek

5

i
o
@
=i
b
=
=
o
L]
-
L?

{

genefit, Sisub

www.ipsd.cz

s )
ARSS]

@(Snidssrefit, $n


http://www.ipsd.cz/

