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Zakladni pravidla pro praci s dokumenty

Institut pro spravu dokumentd ve spolupraci se svymi partnery Vas timto srdecné
zve na kurz akreditovany MV CR, zaméFeny na problematiku spravy dokumentt pro
uredniky.
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Seminar je zaméreny na Uvodni seznameni s problematikou spravy dokumentu
a metodikou spisové sluzby verejnopravnich plvodcli. Seminar je zaméren na
zakladni terminologii, procesy a pravidla radného vykonu spisové sluzby a spravy
dokumentd. V ramci kurzu se Ucastnici seznami s odliSnostmi prace s analogovymi
a digitalnimi dokumenty. V pribéhu seminare bude prostor pro diskusi a Vase
otazky.
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Seminarem bude provazet Ing. Stanislav Fiala, dlouholety clen IPSD, certifikovany
lektor spisové sluzby, metodik a konsultant spisové sluzby s vice nez 20 lety
praktickych zkusenosti v oboru spravy dokumenta.

Horh 48 B 1

www.ipsd.cz




PROGRAM SEMINARE

= (09:00 - 09:30 Presence

= 09:30-10:30 Terminologie a zaklady systému spravy dokument

= 10:30 - 12:00  Procesy spravy dokumentu dle legislativy, standardd a norem
= 12:00 - 12:30  Obcerstveni

= 12:30 - 14:00  Odlis$nosti spravy dokument( v analogové a digitalni podobé
* 14:00 - 15:00  ISSD-systémy spravujici dokumenty a vazby na eSSL

= 15:00 - 15:30 Diskuse
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ORGANIZACNI UDAJE

Termin:  18. 3. 2020 v 9:30 Vlozné: 3000 K¢, 0 % DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1
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http://www.ipsd.cz/
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Nabidka seminaru
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IPSD pro 1. pololeti 2020

Termin Téma Lektor
12.2.2020 | Kontrola vykonu spisoveé sluzby (akreditace) Tomas Bezouska
26.2.2020 | Elektronicky podpis, elektronicka pecet a Casové razitko Jan Frk

4.3.2020 | Legislativa spisové sluzby v CR a EU. Sprava podle 1SO 15489 Stanislav Fiala
11.3.2020 | Spisova sluzba v praxi Jan Frk
18.3.2020 | Zakladni pravidla pro praci s dokumenty (akreditace) Stanislav Fiala
25.3.2020 | Dopady zmén predpist na spisové sluzby a samostatné evidence Robert Piffl

8.4.2020 | Hybridni posta a automatizovana autorizovana konverze Jan Frk
15.4.2020 | Pravidla pro praci s utajovanymi dokumenty (akreditace) Petr Fik
22.4.2020 | Duvéryhodna sprava dokument( v digitalni podobé (akreditace) Martina Macek
29.4.2020 | Dopady zmén predpist na spisové sluzby a samostatné evidence Robert Piffl
13.5.2020 | Priprava dokumentu pro ulozeni a realizaci skartacniho fizeni Stanislav Fiala
20.5.2020 | Pravni dusledky pochybeni v oblasti spisové sluzby Tomas Bezouska
27.5.2020 | Dopady el. identifikace na systémy SSL a ISSD Robert Piffl

3.6.2020 | Datové schranky z pohledu verejné spravy i komerce Jan Frk
10.6.2020 | Vyhotovovani a evidence utajovanych dokumentt (akreditace) Petr Fik
17.6.2020 | Fyzicka bezpecnost pri praci s utajovanymi dokumenty David Marecek

www.ipsd.cz


http://www.ipsd.cz/2019/01/06/akreditovany-kurz-zakladni-pravidla-pro-praci-s-dokumenty/
http://www.ipsd.cz/wp-content/uploads/2019/08/2019-12-04_AKRkurz_DuverSpravaDigitalnichDokumentu_v1.pdf

