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POZVANKA NA AKREDITOVANY KURZ

Davéryhodna sprava dokumentu v digitalni podobé

Institut pro spravu dokumentt ve spolupraci s odbornymi partnery Vas timto srdecné
zve na kurz Dvéryhodna sprava dokumentt v digitalni podobé, akreditovany MV CR
jako prabézné vzdélavani pro Uredniky (AK/PV-473/2018) a vedouci Uredniky
(AK/VE-260/2018).

Kurz je zaméreny na prohloubeni a sjednoceni znalosti spravy dokument( v podobé
analogové i digitalni, seznameni s platnou narodni a mezinarodni legislativou,
a zejména na problematiku kratkodobého, stfednédobého a dlouhodobého
divéryhodného a pravné prukazného ukladani dokumentt v digitalni podobé.
Nové trendy ve spravé dokumentl v digitalni podobé a v bezpecné praci
s elektronickymi systémy pro spravu dokumentu vytvori prostor pro diskusi a Vase
otazky.

Kurzem Vas provede Ing. Martina Macek, certifikovana lektorka, dlouholeta clenka
sdruzeni IPSD a odbornice v oblasti péce o dokumenty v digitalni podobé.

www.ipsd.cz


http://www.ipsd.cz/

PROGRAM KURZU

09:00 - 09:30 Presence

09:30 - 10:30 Duvéryhodny dokument = divéryhodna organizace, dokument
a jeho formy, aktualni legislativa

10:30 - 12:00 Procesy prijmu dokumentd, autenticita datové zpravy-datova
schranka, e-mail, poZzadavky zivotniho cyklu

12:00 - 12:30 Obcerstveni

12:30 - 14:00 Rizika vyhotovovani, schvalovani a odesilani digitalnich dokumentu,
vyrizeni spisu v digitalni podobé pred jeho uzavrenim

14:00 - 15:00 Elektronicka spisovna = garantované Ulozisté, elektronické skartacni
fizeni, predavani spisu do archivu v digitalni a hybridni podobé

15:00 - 15:30 Diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin: 4. 12. 2019 v 9:30 Vlozné: 3 000 K¢, 0% DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1
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Nabidka seminaru IPSD pro 2. pololeti 2019

=
f: Termin Téma Lektor
i 21.8.2019  Jmenny rejstrik ve spisové sluzbé uréenych putvodcl Robert Piffl
. 11.9.2019  Novela Narodniho standardu pro elektronické systémy Jan Frk
ﬁg spisové sluzby
= 12.9.2019  Jmenny rejstrik ve spisové sluzbé uréenych ptvodcl Robert Piffl
il 3; 25.9.2019  Vyhotovovani a evidence utajovanych dokument Petr Fik
b= akreditovany kurz (6 hodin)
il 9.10.2019  Datové schranky z pohledu verejné spravy i komerce Jan Frk
? E: EE 16.10.2019  Revize spisového radu Stanislav Fiala
e How i 23.10.2019  Kontrola shody s NSESS a ovéFeni spravnosti postupl Tomas
ﬁ 1 g A spisoveé sluzby Bezouska
- S 6.11.2019  Metodika spravy utajovanych dokumentu Petr Fik
i EE 13.11.2019  Ovérovani pouzitych opatreni fyzické bezpecnosti David Marecek
' ;ﬁ R il 20.11.2019  Elektronicky podpis v praxi Jan Frk
: i fon 4.12.2019  Ddavéryhodna sprava dokument( v digitalni podobé Martina Macek

akreditovany kurz (6 hodin)
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