POZVANKA NA WORKSHOP

PREDAVANI A PREPRAVA UTAJOVANEHO
DOKUMENTU, ZASILKA, TVORBA A JEJi
PREPRAVA KURYREM NEBO KURYRNI SLUZBOU

Institut pro spravu dokumentl z.s. ve spolupraci se svymi partnery Vas timto
srdecné zve na workshop zaméreny na problematiku predavani a preprava
utajovaného dokumentu, tvorba zasilky obsahujici utajovany dokument, preprava
zasilky kuryrem nebo kuryrni sluzbou. Vse podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, a vyhlasky ¢.529/2005 Sb., o
administrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci. V pribéhu
workshopu bude prostor pro praktické ukazky, diskusi a Vase otazky.
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Workshopem bude provazet lektor Petr Fik, specialista na ochranu utajovanych
informaci a administrativni bezpecnost.
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PROGRAM WORKSHOPU

= 9:00-9:30 Presence, 9:30 hod zahajeni workshopu

9:30 - 10:10 Predavani utajovanych dokumentt obecné

10:10 - 10:40  Predavani utajovanych dokument( uvnitf organizace a mimo ni,
praktické ukazky zapist v administrativnich pomickach

10:40 - 11:10  Obcerstveni

11:10- 12:10  Tvorba zasilky obsahujici utajovany dokument, preprava zasilky
kuryrem nebo kuryrni sluzbou (ukdzky moznych zasilek
obsahujicich utajované dokumenty)

12:10 - 12:30 Diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin:  14. 2. 2018 v 9:30 Vlozné: 1 490 K¢ bez DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1
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Nabidka kurza IPSD pro 1. pololeti 2018
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Termin Téma Lektor
14. 2. 2018 Predavani, preprava utajovaného dokumentu, zasilka a Petr Fik
e _ preprava kuryrem
i (= B . . . ~ s ’
= o3 21. 3. 2018 Sbérny arch vedeny pro utajovany dokumenty, jeho zalozeni, Petr Fik
Wi&h: ak vedeni a uzavreni
’@ s% 18. 4. 2018 Spis obsahujici utajované dokumenty, jeho zalozeni, vedeni a Petr Fik
".3’{ { LR uzavieni
1 (e 6. 6. 2018 Zakladni podminky pro vedeni administrativy utajovanych Petr Fik
N rA dokument( u podnikatele
3 &, zari 2018 Jednaci protokol. Jeho zavedeni, pravidla evidence a pFiklady  Petr Fik
o @ Z praxe
2 L o . e . . :
A rijen 2018 Vyhotovovani jednoduchych a sloZitych utajovanych Petr Fik
L dokument0 dle platné legislativy
b | T 2 listopad 2018 Roéni $koleni ochrany utajovanych informaci s testem a Petr Fik
o S certifikatem IPSD
1) .c‘ ' 2 1 o . . . ’ r
b prosinec 2018 Minimalisticky pFistup podnikateld k administrativni Petr Fik
Ve 5 T bezpecnosti
AP R www. ipsd.cz
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