POZVANKA NA WORKSHOP

JEDNACI PROTOKOL. JEHO VEDENI,
PRAVIDLA EVIDENCE A PRIKLADY Z PRAXE

Institut pro spravu dokumentl z.s. ve spolupraci se svymi partnery Vas timto
srdecné zve na workshop zaméreny na problematiku radného vedeni evidencni
pomucky-jednaciho protokolu podle zakona ¢.412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, a vyhlasky ¢.529/2005 Sb., o administrativni
bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci. V prubéhu workshopu budou
realizovany praktické ukazky vyplnéni jednotlivych sloupcli jednaciho protokolu
s odbornym komentarem. Zavérem bude vytvoren prostor pro diskusi a pripadné Vase
otazky.
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Workshopem bude provazet lektor Petr Fik, specialista na ochranu utajovanych
informaci a administrativni bezpec¢nost.
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PROGRAM WORKSHOPU

= 9:00-9:30 Presence

= 9:30-9:50 Platna legislativa vztahujici se k vedeni jednaciho protokolu

= 9:50-10:10 Zaevidovani jednaciho protokolu a jeho autentizace.

= 10:10- 10:40 Vedeni jednaciho protokolu povérenymi osobami a jejich
zastupovani

= 10:40- 11:10  Obcerstveni

= 11:10-12:10  Vypliovani jednotlivych sloupct jednaciho protokolu s odbornym
vykladem lektora.

= 12:10-12:30  Nejcastéjsi dotazy a odpovédi na né, diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin: 5. 12. 2017 v 9:30 hod Vlozné: 1 490 K¢ bez DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1
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Nabidka kurzu IPSD pro 2. pololeti 2017

Termin Téma Lektor
21.9. 2017 Priprava dokument( pro ulozeni a Stanislav Fiala
realizaci skartacniho rizeni
26. 9. 2017 Zmény v Narodnim standardu a jejich dopad na Jan Frk
plvodce i dodavatele
! 4. 10. 2017 ZveFejhovani a nahlizeni do dokumentd Tomas Bezouska
e I verejnopravnich plvodcu Jan Frk
- o 24102047~ Novinky pro rok 2018 vyplyvajici Martina Macek
- 22.11.2017 z eIDAS - elektronicka identifikace osob
1. 11. 2017 Stanoveni stupné utajeni utajovanych dokumenti, Petr Fik
jeho vyznaceni, sniZeni nebo zruseni v praxi
14.11.2017 Casté chyby pri vykonu spisové sluzby zjisténé Stanislav Fiala

archivy a vhodné Upravy spisového radu

28.11.2017 Smérnice GDPR a dopady na ochranu osobnich tdajd Martina Macek
pri spravé dokument(

5.12. 2017 Jednaci protokol. Jeho zavedeni, pravidla evidence a  Petr Fik
priklady z praxe
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IRMS se meni na IPSD

Zapsany spolek Information and Records Management Society - Czech Republic
Group vznikal v roce 2010 jako satelitni organizace britské ucené spolecnosti
Infomation and Records Management Society, navazujici na vice nez Ctyricetiletou
tradici Society of Achivists. Jednou z hlavnich myslenek spolku bylo prenést
z britskych ostrovu étos ucené spolecnosti spolu s know-how nasbiranym v prdbéhu
jejiho dlouhého trvani.
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Za 3est let, kdy IRMS v Ceské republice piisobilo, jsme se diky na$im britskym kolegiim
mnohému naucili, a vérime, Ze tato etapa byla plodna a prinosna pro obé strany.
Soucasné jsme ale také zjistili, Ze koncepce spravy dokumentl je v obou zemich
natolik odlisna, ze bude nutné, aby se kazdy vydal svou cestou.

A proto Vam s radosti a velkymi ocekavanimi oznamujeme, Ze IRMS se méni a od roku
2017 bude vystupovat pod novym nazvem Institut pro spravu dokumentd. Doufame,
Ze nové jméno prinese jen samé pozitivni zmény a umozni nam poskytovat jesté lepsi
sluzby vSem nasim ¢lendm i priznivcim.
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