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POZVANKA NA AKREDITOVANY VZDELAVACI PROGRAM AK/PV-1292/2012

AKREDITOVANY KURZ MO1
SPRAVA DOKUMENTU: UVOD DO PROBLEMATIKY

Institut pro spravu dokumentl z.s. ve spolupraci se svymi partnery Vas timto
srdecné zve na kurz akreditovaného vzdélavani pro Uredniky Sprava dokumenta:
Uvod do problematiky. Vzdélavaci program je zaméfeny na Gvodni seznameni
s problematikou spravy dokumentu a spisové sluzby a je vstupni branou do dalSich
vzdélavacich programi zaméfenych na jednotlivé specifické oblasti této
problematiky.

Program je akreditovan Ministerstvem vnitra, Cislo akreditace AK/PV-1292/2012.

Vzdélavaci program povede Stanislav Fiala, metodik spisové sluzby, dlouholety ¢len
Institutu pro spravu dokument( a certifikovany lektor.

www.ipsd.cz



PROGRAM WORKSHOPU

= 12:00 - 12:30
= 12:30-13:15
= 13:15-14:00
= 14:00 - 14:30
= 14:30 - 15:00
= 15:00 - 15:30
= 15:30 - 15:45
= 15:45-16:00

Presence

Terminologie a zaklady systému spravy dokumentu
Spisova sluzba a procesy spravy dokument( dle 1SO 15489
Obcerstveni

Seznameni s metodikou DIRKS

Procesy systému spravy dokumentu

Certifikacni schéma systému spravy dokumenttl

Diskuse

ORGANIZACNI UDAJE

Termin:  30. 3. 2017 ve 12:30 Vlozné: 2 490 K¢ bez DPH
Misto: Autoklub Praha, salonek Club Registrace: akce®ipsd.cz
Opletalova 29, Praha 1

www.ipsd.cz



IRMS se meni na IPSD

Zapsany spolek Information and Records Management Society - Czech Republic
Group vznikal vroce 2010 jako satelitni organizace britské ucené spolecnosti
Infomation and Records Management Society, navazujici na vice nez Ctyricetiletou
tradici Society of Achivists. Jednou z hlavnich myslenek spolku bylo prenést
z britskych ostrovi étos ucené spolecnosti spolu s know-how nasbiranym v pribéhu
jejiho dlouhého trvani.

|

Za 3est let, kdy IRMS v Ceské republice plisobilo, jsme se diky na$im britskym koleglim
mnohému naudili, a vérime, Ze tato etapa byla plodna a prinosna pro obé strany.
Soucasné jsme ale také zjistili, Zze koncepce spravy dokumentu je v obou zemich
natolik odlisna, ze bude nutné, aby se kazdy vydal svou cestou.

A proto Vam s radosti a velkymi ocekavanimi oznamujeme, Ze IRMS se méni a od roku
2017 bude vystupovat pod novym nazvem Institut pro spravu dokumentd. Doufame,
Ze nové jméno prinese jen samé pozitivni zmény a umozni nam poskytovat jesté lepsi
sluzby vSem nasim ¢lentim i priznivctm.
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Dalsi kurzy a seminare

V nejbliz§im obdobi planuje Institut pro spravu dokument( realizovat mimo jiné
nasledujici vzdélavaci akce, skoleni a seminare (aktualni informace najdete na
strankach www.ipsd.cz):

Datum

10. 4. 2017

19. 4. 2017

16. 5. 2017

8. 6. 2017

Nazev seminare/skoleni

Priprava dokumentd pro skartacni
rizeni

Revize spisového radu a spisova
sluzba v grafech (Seminar)
Zverejnovani a nahlizeni (Seminar)

Vse co jste chtéli védét o elDAS (a
nebojte se zeptat; Seminar)

Lektor

S. Fiala

Stanislav
Fiala

S. Fiala,
T. Bezouska

M. Macek,
S.Fiala

Misto

Praha

Brno

Praha

Praha

www.ipsd.cz



